Vasdrosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jét6l
4800 Vas4rosnamény, Tamaési A. u. 1.
Olesvai Alland6 Kirendeltség
4826 Olcsva, Kossuth u. 2.
Telefon/Fax: 06/45 479-600
honlap: www.olcsva.hu

Ugyiratszam: 153/46-29/2023.
Készitette: Czirjakné dr. Janovszki Szilvia

A hatérozati javaslatok elfogaddsdhoz
egyszeri tobbség szikséges!

ELOTERJESZTES
- a Képvisel6-testiilethez -

a Vasdrosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak és SZMSZ-nek médositasira
(Késziilt: a Képviselo-testiilet 2023. majus 24-i rendes tilésére)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Viasarosnaményi Kozés Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2021. december
16-én keriilt elfogadasra. A népszamléalas miatt a kdnyvelésben hasznalt kormanyzati funkcidk szerinti
Szamlarend kiegészitésére van szikség.

A Szamlarend és a Torzskonyvi Nyilvantartdas egyezOségének megteremtése érdekében sziikséges a
valtozasok Torzskonyvi Nyilvantartasban torténd atvezetése.

Adatok valtozasa esetén az allamhdaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 167/C § (5) bekezdése alapjan a térzskonyvi nyilvantartas felé a kérelmet a tarsulasi
tandcs, a kozgyllés, a képviselG-testiilet és a térségi fejlesztési tanacs dontésének meghozatalatdl vagy a
kapcsolodd torvény vagy korméanyrendelet kihirdetésétl, egyéb esetben az adat keletkezésétdl,
megvaltozasaté] szamitott 15 napon beliil kell a Magyar Allamkincstarhoz benyGjtani.

A fentiek alapjén a Vasirosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH) alapito
okirataban, illetve a KOH SZMSZ-ében sziikséges ezeket az adatokat atvezetni.

Eldterjesztésem mellékletét képezi 2 db hatdrozati javaslat, az alapitd okirat modositasa, a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat, tovabba a modositott KOH SZMSZ-ének
tervezete.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eloter]esztes [argyalja meg ¢és a mellékletét képezd
hatarozati javaslatokat fogadja el! :

Olcsva, 2023. majus 17.

-

“Defk ere<n:c
jegyzd




., 1. Hatdrozati javaslat”
Olesva Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
.../2023.(.....) 6nkormanyzati hatiarozata

a Vasarosnaményi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak médositisarél

A Képviseld-testiilet:

1) Vasdrosnaményi Kozos Onkorményzati Hivatal az 55/2021. (XIL 15.) szamu 6nkormanyzati
hatérozattal elfogadott alapité okiratdt az 1. melléklet szerint médositja és a 2. mellékletben
szerepld egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratat egyuttal kiadja.

2) Utasitja az Aljegyzdt, hogy az alapitd okirat elfogadés;’trél sz616 hatarozatot, illetve az egységes
szerkezetbe foglalt alapito okiratot az illetékes Magyar Allamkincstar részére kiildje meg.

Felelds: Aljegyz6
Hatérid6: 2023. méajus 31.

A hatarozatot kapjak:
1) Polgarmester, Aljegyz8 (helyben)

2) Vasarosnamény Varos Onkormanyzatanak Polgarmester (székhelyén),
3) Jand K6zség Onkormanyzatanak Polgarmestere (székhelyén)
4) Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kormanyhivatal (székhelyén),
5) MAK Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Igazgatosag (székhelyén)
6) Onkormanyzati Osztaly vezetSje (székhelyén)
7) Pénziigyi tigyintéz6 (helyben)

8) Irattar



1. szdmu hatdrozati javaslat 1. melléklete
Okirat szama:151/ /2023.

Modosito okirat

A Vasarosnaményi Koézos Onkormanyzati Hivatal Vasarosnamény Varos Onkormdnyzata, Jand
Kozség Onkorminyzata, Olcsva Kézség Onkormanyzata altal 2022. januar 24. napjan kiadott,
151/233-2/2022. szamu alapit6 okiratit az allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a
alapjdn - VAsarosnamény Varos Onkormdnyzata Képviseld-testiletének ../2023. (.....)
hatarozatara, Olcsva Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének .../2023. (......) hatarozatara és
Jand Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének .../2023. (......) hatirozatara figyelemmel - a
kovetkezdk szerint modositom:

1. Az alapit6 okirat 4.4. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormdanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és dltalanos igazgatdsi
tevékenysége
2 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
3 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 Orszaggy(ilési, 6nkormdanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz
kapcsolodé tevékenységek
5 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 016030 Allampolgérsagi ligyek
7 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
8 044310 Epitésiigyi igazgatas
9 061010 Lakaspolitika igazgatdsa
10 074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyiigyi ellatas
11 082010 Kultira igazgatdsa
12 109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatdsa

Jelen médositd okiratot a térzskényvi nyilvantartasba térténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Vasarosnamény, id6bélyegz6 szerint

P.H.

Filep Sandor
Vasarosnamény Varos Polgarmestere




P.H.

P.H.

Asztalos Istvan Laszlo
Jand Kozség Polgarmestere

Borbas Judit
Olcsva Kozség Polgarmestere



1. szamu hatdrozati javaslat 2. melléklete
Okirat szama:151/ /2023.

Alapit6 okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Vasarosnaményi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kdvetkez6k szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Vasarosnaményi Kézés Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. roviditett neve: Vasarosnaményi KOH

1.2. AXkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye:4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
Jandi Allandé Kirendeltség 4841 Jand, Tisza utca 1.
Olcsvai Allandd Kirendeltség 4826 Olcsva, Kossuth utca 2.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitasanak datuma:2013.03.01.

2.2.  AKkoltségvetési szerv alapitdsara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Vasarosnamény Varos Onkormanyzata
Jand Kézség Onkormanyzata
Olcsva Kézség Onkorméanyzata
2.2.2. székhelye: 4800 Vasarosnamény, Tamdsi Aron utca 1.
4841 Jand, Tisza utca 1.
4826 Olcsva, Kossuth utca 2.

2.3. A Kkoltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 | Vasarosnamény Varos Képviseld-testiiletének 4800 Visarosnamény, Tamasi A. (it 1.




Polgarmesteri Hivatala

Guldacs-Jand Kozségek Korjegyzdsége 4842 Gulacs, Rakodczi at 12.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyité szervének

3.1.1. megnevezése: Vasarosnamény Varos Onkormdanyzata Képvisel-testiilete
3.1.2. székhelye: 4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. AKkoltségvetési szerv kozfeladata:
Az Métv. 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellitja az 6nkormanyzatok miikdésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikédik az dnkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel térténé egylittmiikodésének 6sszehangolasaban.
Amennyiben nemzetiségi onkormanyzat miikodik a telepiilése(ke)n, tigy a kozds hivatal ellatja a
nemzetiségek jogairdl sz616 térvényben meghatarozott feladatokat is.
A ko6z6s hivatal gondoskodik a helyi 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat, valamint a hozza
rendelt 6nallon miikoddé koltségvetési szervek bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatdsarol.
4.2. AKkoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besoroldsa:
szakagazat szama szakagazat megnevezése
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
4.3. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A koz06s hivatal ellatja az Motv.-ben és a vonatkoz6 egyéb jogszabdlyokban a szdmdara meghatarozott
feladatokat Vasarosnamény, Jand és Olcsva teleplilések vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait
részletesen a tarsult telepiilések dnkormdanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal miikodésére és
fenntartdsara megkotott egylittmiikodési megallapodas tartalmazza.
Jand, illetve Olcsva telepiiléseken a kézos hivatalnak kirendeltsége miikédik az igazgatasi, szocidlis,
gyermekvédelmi, anyakdényvi, hagyatéki, pénziigyi, addbigazgatdsi, a képviselb-testiilet
tevékenységéhez és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédé adminisztracids feladatok ellatasara.
4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:
kormanyzati korméanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkorméanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és 4ltalanos igazgatasi
tevékenysége
011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatdsok
4 016010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz
kapcsol6dé tevékenységek
5 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek




6 016030 Allampolgarsagi iigyek

7 031030 Kozterilet rendjének fenntartdsa

8 044310 Epitésiigyi igazgatés

9 061010 Lakaspolitika igazgatasa

10 074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyiigyi ellatas
11 082010 Kultiira igazgatasa
12 109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatdsa

4.5. A Kkoltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:

- Vasarosnamény Varos,

- Jand Kozség,

- Olcsva Kozség kozigazgatasi teriilete,

- illetve ott, ahol jogszabdly ett6] eltérd illetékességet allapit meg (tertileti, korzeti igazgatasi

feladatok tekintetében), ott a mindenkor hatdlyos jogszabalyi rendelkezések szerint érintett
telepiilések kozigazgatasi tertlete.

5. AKkoltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetdje a Motv. 81. §-dnak (1) bekezdése alapjan a jegyz6. A jegyzdt - az érintett
telepiilések eltéré megallapodasanak hianyaban - Vasarosnamény Varos Polgarmestere a Motv. 82-83.
§-ai és a kozszolgalati tisztvisel6k jogallasardl sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.)
247. §-4dban foglalt eljards alkalmazdsaval, a kozos Onkormdanyzati hivatal létrehozdsdra kotott
megallapodasban foglaltak figyelembe vételével hatarozatlan id6tartamra nevezi ki, és gyakorolja
felette a munkaltatdi jogot.

A koltségvetési szervnél alkalmazédsban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabdlyozo jogszabaly

Kozszolgalati jogviszony A kozszolgalati tisztvisel 6k jogallasarol sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény

Munkaviszony A munka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi L térvény

Megbizasi jogviszony A Polgari Térvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvény




.» 2. Hatdrozati javaslat”
Olesva Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
«../2023.(.....) 6nkormanyzati hatarozata

a Vasarosnaményi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatanak modositasarél

A Képviseld-testiilet:

1) A Visarosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatat (a
tovabbiakban: SzZMSz.) az alabbiak szerint modositja:

Az SzMSz 2.14. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

A KOH, mint koltségvetési szerv ellatand6, és kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységei:

kormanyzati kormdanyzati funkcié megnevezése
funkcidészam
1 011130 Onkormdnyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 Orszaggy(ilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti képviselvalasztishoz
kapcsolodé tevékenységek
5 016020 - Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 016030 Allampolgarsagi tigyek
7 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
8 044310 Epitésiigyi igazgatis
9 061010 Lakaspolitika igazgatasa
10 074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyiigyi ellatas
11 082010 Kultira igazgatésa
12 109010 Szocialis szolgaltatidsok igazgatisa

2) Felkéri az Aljegyz0t, hogy az SZMSZ elfogaddsirél sz0l6 hatdrozatot kiildje meg
Vésdrosnamény Varos Onkormdanyzata, valamint Jand Ko6zség Onkorméanyzata Képviseld-
testliletei szamara.

Felel6s: Aljegyz6
Hatarid6: 2023. majus 31.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Polgarmester, Aljegyz0 (helyben)
Viasarosnamény Varos Onkormanyzatanak Polgarmestere (székhelyén),

Jand Kozség Onkorméanyzatanak Polgarmestere (sz€khelyén)
Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kormanyhivatal (székhelyén),
MAK Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei [gazgatdsdg  (székhelyén)
Onkorményzati Osztaly vezetéje (székhelyén)
Pénziigyi ligyintézd (helyben)



Olcsva, 2023. méjus 18.




,, Tervezet”

VASAROSNAMENYI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Vasarosnamény, 2021. december 16.

Filep Sandor dr. Dedk Ferenc

polgarmester jegyzb

Asztalos Istvan Borbas Judit
polgarmester polgérmester
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VASAROSNAMENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Véséarosnamény Véros Onkormanyzata Képviselé-testiilete, Jand Kozség Onkorményzata Képviseld-
testiilete és Olcsva Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete (a tovabbiakban Onkorményzatok) a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 84.
§ (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 9. §
(1) bekezdésének a) pontjiban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az allamhaztartds miikodési
rendjér6l szolé tobbszor modositott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. §
(1) bekezdésében foglaltakra — a Vasarosnaményi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési
Szabalyzatét (a tovabbiakban: KOH SZMSZ) a kovetkezok szerint allapitja meg:

L

Altaldnos rendelkezések

1.

A Vasarosnaményi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
megnevezése, adatai

1.1 . A Hivatal megnevezése: Vésarosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban:
KOH)

1.2 A Hivatal székhelye: 4800 Vésarosnamény, Tamési Aron utca 1.

1.3 Kirendeltségei: 4841 Jand, Tisza utca 1. szam,

4826 Olcsva, Kossuth utca 2. szam (a tovabbiakban: Kirendeltségek)
1.4  Kozponti levelezési cime: 4800 Vésarosnamény, Tamasi Aron utca 1.

1.5  Honlapja: www. vasarosnameny.hu

2.
A KOH jogalldsa, képviselete

2.1. A KOH az Anht. 10. § (3) bekezdése alapjan onalléan gazdilkodd, az elSirdnyzatok feletti
rendelkezési jogosultsag szempontjabdl teljes jogkorrel rendelkezd kdltségvetési szerv.

2.2. A KOH 6nall6 jogi személy.
2.3. A KOH képviseletét a Jegyz6 1atja el.

2.4. Mikodési teriilete: Vésarosnamény varos, Jand kozség valamint Olcsva kozség
kozigazgatési teriilete.

2.5.  Alapité szerv: Viésarosnamény Véros Onkorméanyzata
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KeépviselS-testiilete
Jand K8zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Olcsva Ko6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

2.5.1 Alapitas éve: 2013.

2.5.2 Alapité okirat szama: Viésarosnamény Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
22/2013. (IL. 28.) szamu hatarozata
- Jand K6zség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
12/2013. (11.28.) szamu hatarozata
Olcsva Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének
10/2013. (11. 28.) szamu hatarozata

2.6 Alaptevékenysége: Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu
kistérségi tarsulés igazgatasi tevékenysége.

2.7 A vallalkozasi tevékenysége: Vallalkozasi tevékenységet nem végez.
2.8  Koltségvetési szerv torzskonyvi nyilvantartasi szdma:
813 178
2.9  Koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasara szolgald szamlaszam:
117 44065-15813176

2.10  Feladatellatasat szolgald vagyona: Onkormdnyzati térzsvagyon.
A vagyon feletti rendelkez6: Véséarosnamény Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete (a
Kirendeltségeit érintéen Jand Kozség, illetve Olcsva Kozség
Onkormaényzata Képvisel-testiilete)

2.11 Finanszirozésa, forrasai: Ko6zponti pénzeszk6zok, atvett pénzeszkozok, sajat
bevételek.

2.12 A KOH engedélyezett 1étszamat Vasarosnamény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilet évente,
a koltségvetésrél sz616 rendeletében hatdrozza meg.

2.13  Bélyegzdinek hivatalos szovege:

,,Yasarosnaményi K6zos Onkormanyzati Hivatal”
»Vasarosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje”

2.13.1 Kirendeltségein: Vasarosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal Olcsvai
Allandé Kirendeltség .
Viasarosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jandi

Allandé Kirendeltség
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2.14. A KOH, mint koltségvetési szerv ellatandd, és korményzati funkcié szerint besorolt
alaptevékenysé geil:

korményzati korméanyzati funkcié megnevezése
funkciészdm
1 011130 Onkorményzatok és Snkormanyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatési
tevékenysége
2 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
3 016010 Orszaggylilési, onkorményzati és eurdpai parlamenti képvisel§valasztashoz
kapcsolddo tevékenységek
4 016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
5 016030 Allampolgarségi iigyek
6 031030 Koézteriilet rendjének fenntartasa
7 044310 Epitésiigyi igazgatas
8 061010 Lakaspolitika igazgatisa
9 074040 Fert8z8 megbetegedések megel$zése, jarvanyligyi ellatas
10 082010 Kultlira igazgatasa
11 109010 Szocialis szolgaltatisok igazgatadsa
3.

A KOH iranyitisa és vezetése

3.1 A KOH iranyitasa:

A KOH-t a Polgarmester (Jandon miikddé Kirendeltség esetében Jand Kozség Polgarmestere, Olcsvan
miikddd Kirendeltség esetében Olesva Kozség Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester) — mint az
onkormanyzat egész miikodéséért, a gazdalkodas szabalyszerliségért felelds vezetd — a Képvisel6-testiilet
dontései szerint és sajat onkorményzati jogkorében eljarva iranyitja. E feladatkorében az Motv-ben
megallapitott jogositvanyok illetik meg, illetve azokat gyakorolja.

A Polgérmester tartds tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén altalanos helyettese az Alpolgarmester.
Az Alpolgarmestert a Polgdrmester tavollétében annak irdnyitdsi jogositvanyai illetik meg. Az
Alpolgarmester a Polgarmester altal meghatarozott feladatokat 1atja el.

3.2.1 A Hivatal vezetése:

Az Onkormdnyzat kozigazgatasi-szakmai vezetje a Jegyzd. A Hivatalt a Jegyz6 vezeti, és ennek
keretében kiadja a KOH dolgozo6inak a konkrét munkaszervezési utasitasokat, feladatokat, ellen6rzi azok

teljesitését.

Alapvetd feladatai kozé tartozik a testiileti szervek tiléseinek elGkészitése, az elSterjesztések szakmai
megalapozasa, valamint az iilések lebonyolitdsa, a hatdrozatok meghozatala és végrehajtisa sordn a
torvényesség megtartsa.

' Médositotta Vasarosnamény Véros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .../2023. (...) dnkormanyzati hatarozata 1.
pontja.
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Ennek soran az Motv. 81. §-4ban, valamint a KOH SZMSZ-ében meghatérozottak szerint jar el —
figyelemmel a kozponti jogszabalyokban, a helyi 6nkormanyzati rendeletekben meghatarozottakra.
Ennek keretében gyakorolja a munkéltatéi jogokat a KOH koztisztviselsi tekintetében. Az egyéb
munkaltatoi jogokat (munkakori leiras elkészitése, munkaltatoi utasitas, helyettesités, tilmunka, belfoldi
kikiildetés elrendelése, szabadsag kiadasa, stb.) a beosztott dolgozdkkal kapcsolatban az osztalyvezet6k
bevonasaval gyakorolja. A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezetSi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazishoz — a Polgarmester kiilon irasbeli intézkedésében meghatarozott kérben —
a Polgarmester egyetértése sziikséges.

3.2.2 A Jegyzd feladatai kiilondsen:

3.2.2.1. Gondoskodik a jogszabalyok és a szakmai koOvetelmények érvényesiilésérél, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

3.2.2.2. Meghatdrozza a KOH szervezeti felépitését és miikddésének f&bb szabélyait, a feladatok
ellatdsdhoz sziikséges vezeti, -Ugyintéz6i, tgykezeléi és fizikai alkalmazotti munkakdéroket,

érvényesiti a kozigazgatas korszerlsitésének kovetelményeit.

3.2.2.3. Gondoskodik a bels6 ellenérzéssel kapesolatos feladatok ellatasarol, gondoskodik a miikodés
személyi és targyi feltételeirdl.

3.2.2.4. Evente munkaértekezlet keretében értékeli a hivatali munkat.

3.2.2.5. Rendszeresen értékeli az Osztalyvezetdk és az Aljegyz6 munkajat.

33 A Jegyz6 munkdltatdi jogai:

3.3.1 Javaslatot tesz a polgarmesternek az Aljegyz0 kinevezésére.

3.3.2 Dont az osztalyvezetSi jogallasu koztisztviselk vezetéi megbizasar6l, megbizas
visszavonasardl a polgarmester irasbeli hozzajarulasaval.

3.3.3 Dont a csoportvezet6i megbizasokrol.

3.3.4 Targyévre vonatkozdan meghatarozza a teljesitmény-kdvetelményeket, és év végén
értékeli azt.

3.3.5 Dont a KOH nevében tanulmanyi szerz6dés megkotésérsl, engedélyezi az Aljegyz6,
valamint az osztalyvezet6i jogallast koztisztvisel6k szabadsigat.

3.3.6 MinGsiti az Aljegyz6t, valamint a KOH osztalyvezet6i jogallast koztisztviseldit.
3.3.7 Gyakorolja a kbzszolgélati szabalyzatban meghatarozott jogait.

3.3.8 Gyakorolja a kinevezés, a felmentés, a fegyelmi valamint a kartéritési felelésségre vonas
jogét.

3.3.9 Dont —minden alkalmazottra vonatkozdan — a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérol.
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3.4

3.5

3.3.10 A Jegyzd a hatiskorébe tartozd egyes munkaltatdi jogkorok gyakorlasat az Aljegyzore,
vagy a vezet6 megbizatasu koztisztviselSire atruhazhatja.

3.3.11 A Jegyzd gondoskodik az énkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A Jegyzd Onkorméanyzati munkdval kapcsolatos feladatai:

3.4.1 Tan4cskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok tilésein.
3.4.2 Toérvényességi észrevételeket tesz adott esetben a szavazas el6tt az elterjesztés vitdjaban.

3.43 Rendszeresen tdjékoztatia a Polgdrmestert, a Képvisel6-testiiletet és a bizottsagokat az
dnkormanyzat munkajit érinté jogszabélyokrol, évente beszamol a KOH munkajarol.

3.4.4 A Jegyzd az Onkormanyzat milkodésével kapcsolatos feladatokat az Aljegyzlre, vagy a
vezetd megbizatash koztisztviselire atruhazhatja.

3.4.5 Iranyitja a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésébdl fakado feladatainak elvégzéset.
Meghivas esetén részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzatok Ulésén.

3.4.6 Biztositja a munkavégzés személyi és technikai feltételeinek megteremtését, ehhez
gondoskodik a koztisztviselSk képzésének, tovabbképzésének megvaldsulasirol, a targyi,

és egyéb technikai feltételek korszertisitésérol.

3.4.7 Biztositja a KOH munkavégzésére vonatkozé jogszabalyok, szabélyzatok, intézkedések
(pl. munkafegyelem, munka-idGbeosztas, titoktartas stb.) elkészitését és betartasat.

3.4.8 Jogszabalyban megallapitott hatosagi tigyekben hatdsagi jogkort gyakorol.
3.4.9 Hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozés rendjét.

3.4.10 A KOH mikodésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében miikodteti a
folyamatba épitett, el6zetes és utblagos vezeti ellendrzési rendszert.

Az Aljegyz6:

3.5.1 Eldsegiti a jegyz6i feladatok ellatasat, és szilkség esetén helyettesiti a Jegyzot.

3.5.2 Gondoskodik a KépviselS-testiilet és a bizottsdgok elé kerlilé eldterjesztések
el6készitésérol.

3.5.3 Ellatja a testiilet, a bizottsdgok szervezési és tgyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat.

3.5.4 Gondoskodik a testiileti és bizottsagi iilések jegyz6konyvének elkészitésérdl.

3.5.5 Szakmailag feliigyeli az osztalyok mikodését, biztositia az azok kozotti
informacié4ramlast, kapcsolattartast és tajékoztatast, és kozvetleniil iranyitja a Titkarsagot.

7 4

3.5.6 A KOH-hoz beérkez6 postat bontja és a megfeleld ligyintéz részére szignélja azt.
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3.6

3.7

3.5.7

3.5.8

3.59

3.5.10

3.5.11

3.5.12

Ko6zremiikddik a helyi 6nkormanyzati rendeletek és szabalyzatok megszerkesztésében.

Gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésér6l és az alkalmazas érdekében vald
kozzétételérdl, a megalkotott rendeletnek a jogszabalyok altal meghatarozott nyilvantartasi
rendszerekbe torténd feltoltésérdl.

Kozremiikodik az egyedi hatosagi lgyek, testileti ligyek és az Onkormanyzati
intézményeknél tartand6 torvényességi vizsgalatokon.

Felhivja a koztisztviselSk figyelmét azokra a jogszabalyi valtozasokra, amelyek a hivatali
tgyintézéshez és a Képvisel6-testlilet munkajahoz sziikséges.

A képviselSk ilyen irAnyt kérése estén biztositja a kért hatalyos jogszabélyokat.

Ellatja a Jegyzd altal atruhdzott egyes jegyz6i hataskorbe tartozo feladatokat.

Osztalyvezetd:

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

3.6.6

3.6.7

3.6.8

3.6.9

3.6.10

Az Osztalyvezetd gondoskodik az osztalyhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai
ellatasarol.

Felelés az osztdlyon beliili hatékony és célszerli munkamegosztasért, a feladatok
szakszer(, torvényes ellatasaért és az eredményes munkaért.

Meghatarozza és ellen6rzi az osztdlyon dolgozok munkdjét, elkésziti és aktualizalja a
munkakdri leirasokat.

Gondoskodik a képviselStestiileti bizottsagok munkéjanak szakmai segitésérol.
Részt vesz a vezetdi értekezleteken, ahol t4jékoztatast ad az aktualis tigyekrol.
Gondoskodik az osztaly dolgozoinak szabadsag nyilvantartasarol.

Javaslatot tesz az osztaly megfelel()' személyi feltételeinek kialakitdsara.
Egyiittm{ikodik a KOH t6bbi szervezeti egységének vezetdivel.

Gondoskodik az osztaly feladat- és hataskorébe tartozo tigyekkel kapcsolatos képviseld-
testiileti és bizottsagi el6terjesztések elkészitésérol.

Az Osztalyvezet6 feliigyeli a csoportvezeté(k) munkajat.

Csoportvezet6:

3.7.1

3.7.2

3.73

Gondoskodik a csoport hataskorébe tartozo feladatok szinvonalas szakmai ellatasérol, és
felel6s a feladatok szakszer(i és torvényes ellatasaért, a csoporthoz tartozé tigyintézdk
munkajaért.

Gondoskodik az ligyfélfogadas folyamatossagardl az tigyfélszolgalati idoben.

Ellatja a Jegyz6, Aljegyz0, Osztalyvezetd altal ra bizott egyéb feladatokat.
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3.7.4 Kozremiikodik a képvisel§-testiilet, valamint a bizottsagi el6terjesztések elkészitésében.

3.8 Ugyintézd:

3.8.1 Az lgyintéz6 a munkakéri leirasban foglaltaknak megfelelden a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozé ligyeket érdemi dontésre elGkésziti, — felhatalmazas esetén —
kiadményozza.

3.8.2 Eljar mindazon tigyekben, amellyel a felettese megbizza.

3.9 Fizikai alkalmazott:

3.10.1 A fizikai alkalmazott ellatja a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a felettese
altal meghatérozott feladatokat a kapott utasitdsok és hataridék figyelembevételével és a
jogszabalyok betartasaval, ellatja mindazokat a kisegit6i feladatokat, amelyekkel a felettese
megbizza.

I1.
A KOH Szervezete

4.

4.1 A KOH belsd szervezeti tagozddésa

a) Jegyzo
b) Aljegyz6
c) Jegyz6i Titkarsag;
d) Onkormanyzati Osztaly:
ba) Hatdsagi csoport,
bb) Varosfejlesztési csoport,
bc) Varosiizemeltetési csoport
e) Pénziigyi és Gazdalkodési Osztély:
ca) Adé csoport,
cb) Szémviteli csoport
cc) Koltségvetési csoport
f) Olcsvai Allandé Kirendeltség;
g) Jandi Allandé Kirendeltség;

A KOH szervezeti felépitését a 2. melléklet tartalmazza.

4.2 A szervezeti egységekkel kapesolatos dltalanos rendelkezések:
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4.3

4.4

4.5

4.2.1

4.2.2

A Keépviseld-testillet dontése értelmében a KOH osztaly szint{i tagoltsigban mikodik. Az
osztaly a KOH 6néllé szervezeti egysége. VezetGjét a Polgarmester egyetértésével a
Jegyz0 bizza meg.

A Jegyzd és az Aljegyz6 kozotti munkamegosztas rendjérél killén jegyzOi utasitds
rendelkezik.

A KOH munkarendje

A KOH miikodése:

4.3.1

43.2

4.3.3

A KOH koztisztvisel6inek és a kdzszolgalati munkavallaléinak munkaideje heti 40 éra.
Munkaidé beosztidsukat (munkarendjiket) a Vasarosnaményi Ko6zds Onkormanyzati
Hivatal Vasarosnaményi Hivataldban foglalkoztatottak munka- és tigyfélfogadasi rendjérdl
sz016 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

A Képviselb-testiilet a heti munkaidé figyelembevételével a napi munkaidé beosztasat
eltérben is megallapithatja (Kttv. vonatkozé rendelkezése alapjan) A munkaidét a Jegyzd
legfeljebb 4 havi keretben is meghatarozhatja.

A KOH foglalkoztatottak munkavégzésre irdnyuld jogviszonyéra a
Kttv., Kjt. és a Munka Torvénykdnyve rendelkezései az iranyadoak.

Szervezeti kapesolatok és koordinacio:

4.4.1 A szervezeti egységek vezeti, valamint a hivatali iigyintézék a KOH 6nkormanyzati és
dllamigazgatasi feladatainak ellatdsdval kapcsolatos, szokasos munkafolyamatokban
kozvetleniil miikodnek egylitt.

442 A  fentiekben  emlitett  kapcsolatoktél — eltérd  munkakapcsolatok  esetén:
- szervezeti egységen bellil annak vezetdje;

- a szervezeti egységek kozott a Jegyz6 vagy az Aljegyz6 végzi el az egyeztetést.

443 Az egyeztetés kozvetleniil vagy szabalyzatok-utasitdsok alapjan torténik.

A KOH képviselete:

45.1 A KOH képviseletét a Jegyz6, akadalyoztatdsa esetén az Aljegyz8 latja el. Eseti

4.5.2

képviselettel a KOH dolgozéja is megbizhato.

A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felel8sség
korében

- a torvény, kormanyrendelet és onkormanyzati rendelet ltal telepitett sajat hataskor,

- az atruhazott hataskor, '

- a kiadmdanyozasi jogkér gyakorldja latja el a tevékenység gyakorldsaval kapcsolatos
feladatokban.

453 A KOH jogi képviseletét a Jegyz6 vagy az 4ltala megbizott személy latja el.

18




A KOH feladatai

A KOH altalanos feladatai:

5.1

4.6.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5

4.6.6

A KOH el8segiti a Képviselé-testiilet, a Polgarmester, Alpolgarmester, nemzetiségi
dnkormanyzat(ok), a bizottsdgok, valamint a Jegyz6 munkéjanak eredményességét.

A KOH dontés-el6készits, szervezd, végrehajtd, ellendrzd és szolgaltatd tevékenységet
folytat a véros lakossaga érdekében. A képviselé-testiilet, a Polgarmester, Alpolgarmester,
nemzetiségi dnkormanyzat(ok), valamint a bizottsagok miikddésével dsszefiiggd feladatok
végrehajtasaban kozremikodik.

A KOH koztisztviseléi szakmailag elékészitik a testiileti elSterjesztéseket, hatdrozati
javaslatokat, rendelettervezeteket.

Segitik a képvisel6k munkajat, jogaik gyakorlasat és kotelezettségeik teljesitését. Dontésre
el6készitik a Polgarmester hatdsigi, Onkormanyzati és vezet6i feladata elldtdsahoz
kapcsolodo tigyeket, szervezik azok végrehajtasat. Ellatjak az 6nkormanyzat tulajdonosi
részvételével mikodd gazdasagi tarsasdgok vonatkozésdban a tulajdonosi jogok
gyakorlasaval kapcsolatos dontés-el6készitési, végrehajtas-szervezési feladatokat.

Honvédelmi igazgatasi iigyekben kozremikodik a Polgarmesternek és a JegyzOnek a
torvényekben és 4gazati jogszabalyokban meghatdrozott feladat- és hataskdreinek
ellatasaban.

Déntésre elékészitik a Jegyzd hatosagi, vezetdi feladataval kapcsolatos ligyeket, szervezik
azok végrehajtasat.

A KOH {igyintézje torvény, vagy kormanyrendelet dltal meghatarozott feladatot sajat
hataskorben 14t el.

S.

A KOH szervezeti egységekre bontott feladatai

Jegyzbi titkérsag: koordindcids feladatokat 14t el a KOH osztalyai és munkaszervezeti

egységei kozott, feladatai kiilonos tekintettel a kovetkezOkre:

5.1.1

A testiileti szervek és egyéb forumok (polgirmesteri, jegyz6i tanacskozasok,
kdzmeghallgatis stb.) rendezésével Gsszefligg6 jogi és szervezési feladatok ellatasara.

A testiileti szervek éves munkatervének, tiléseinek elokészitésére.

Az elbterjesztések  elkészitésének koordinaldsara, torvényességi ellenSrzésének
elvégzésére.

Az elbterjesztések, dontési tervezetek elGzetes bizottsdgi megtargyaldsdra, valamint a
testiileti szervek, a nemzetiségi onkormdnyzat testiilete mlikodésének (iilések, dontések,
jegyz6konyvek stb.) torvényességi szempontbol torténd figyelemmel kisérésére,
ellenbrzésére.
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5.1.5 A testiilleti szervek meghivoi, elbterjesztései és dontései (rendeletek, hatarozatok)
érintettek felé térténd tovabbitasara.

5.1.6 Az 6nkormanyzat rendeletei, testiileti szervek hatdrozatai nyilvantartasara, végrehajtasuk
figyelemmel kisérésére, az arrdl valé beszamolasra.

5.1.7 Az Onkormanyzat és a KOH jogi ligyeinek és jogi képviseletének elSkészitésére,
megbizas alapjan ellatasara.

5.1.8 Az orszaggytlési, Onkormdanyzati és nemzetiségi képvisel6i valasztasi feladatok
ellatasara, a népszavazasi tigyek intézésére.

5.1.9 A KOH személyzeti, munkatigyi feladatainak ell4tdsara.

5.1.10 A helyi Onkormanyzati informaciés rendszer kialakitdsaban, miikodtetésében vald
kozremiikddésre — a szamitastechnika esetében az 6nkormanyzat informatikai felel6sével
egyiittmiikodve.

5.1.11 A KOH belsé torvényességi ellenérzésében valé kozremikodésre — a bels§ ellendrrel
egyiittmikodve.

5.1.12 Az 6nkorményzat sajté-média és egyéb kommunikacids tevékenységének szervezésére,
koordinalasara (pl.: a helyi 6nkormanyzati sajtokiadvany alkalmankénti el6készitésében,
megjelentetésében vald kozremiikodésre stb.).

5.1.13 Az 6nkormanyzat SZMSZ-e, (tovdbbiakban SZMSZ) az Ugyrend, az énkorméanyzati
rendeletek ¢és egyéb hivatali szabalyzatok jogi szempontbdl torténé elékészitésére és
karbantartdsdra, az Onkormanyzatot és szerveit érint§ jogligyletek (szerz6dés,
megallapodds, alapito okiratok stb.) el6készitésében valé részvételre, azok
jogszerliségének véleményezésére.

5.1.14 Az Onkorméanyzat intézményei, gazdasdgi tarsasagai, alapitvanyai, tarsuldsai
alapitasanak, atalakitasanak, megsziintetésének stb. jogi szempontbdl torténd
el6készitésére.

5.1.15 A telepiilési 6nkormanyzatok jogi tajékoztatasanak, szakmai konzultacidinak — felkérésre
torténd — szervezésére, koordinalasara és az ilyen forumokon (el6adas, jegyzdi értekezlet,
jegyz6i klub, szakmai nap stb.) valé részvételre.

5.1.16 Szervezi az 6nkormanyzat térségi egyiittmiikddését, illetve egylittmiikddik a fejlesztést

iranyitd, koordinald kistérségi, megyei, regiondlis €s orszagos, valamint nemzetkozi
szervekkel.

5.2 Onkorményzati Osztaly:

5.2.1 Hat6ségi csoport:

52.1.1. A Jegyz6 (vagy a KOH iigyintézGje) szaméra megéllapitott mindazon 4llam- és
Onkormanyzati igazgatési, valamint kdzszolgaltatasi feladatok, hatdsagi hatdskorok — az
allampolgarok, jogi személyek egyedi hatdsagi tigyei — ellatdsdban, amelyek jogszabaly,
vagy az Ugyrend alapjan nincsenek mds bels§ szervezeti egységhez telepitve (pl.
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szocialpolitikai, hatésagi bizonyitvanyok és igazolasok kiadasa, hatésagi nyilvantartas
vezetése, hatdsagi ellendrzés, egészségiigyi alapellatassal, intézményekkel, kulturaval,
oktatassal, kornyezetvédelemmel, anyakonyvvezetéssel kapcsolatos feladatok stb.)

5.2.1.2. A Polgirmester szdmara — kivételesen — megéllapitott allamigazgatasi hatosigi
hataskorok gyakorlasdban, hatosagi tigyek intézésében.
5.2.1.3. Feladata az SZMSZ-ben meghatirozott bizottsdgok tevékenységének a szakteriilet

szerinti megfelel6 segitése.

5.2.1.4. Kozremiikodés a Polgdrmester, a testiileti szervek Onkormanyzati hatdsagi tigyeinek
intézésében.

5.2.1.5 Nyilvantartja a teleplilésen miikods civil szerveket, azok képviseldit, valamint azon
tarsasagokat, trsuldsok alapit6 okiratait, amelyekben az dnkormanyzat kézrem{kodik.

5.2.1.6  Ellatja a nemzetiségi dnkormdnyzat miikodésével kapcsolatos szervezési, koordinalasi
feladatokat, gondoskodik elSterjesztéseik, jegyz6konyveik elkészitésérol.

5.2.2 5.2.2 Viarosuzemeltetési csoport:

5.2.2.1. Ellatja a jogszabaly alapjan az Oonkorményzat (Képviselé-testiilet), a Polgarmester, a
Jegyz6, (vagy a KOH digyintézéje) feladat- és hataskorébe tartozd kozlekedési,
hirkéz1ési, viziigyi, kommundlis, koztisztasagi, mez6gazdasagi, tlizvédelmi, kdzteriilet-
hasznalati, kozteriilet-feliigyeleti, allategészségiigyi- és éllattartdsi hataskorbdl adodo

feladatot, valamint ezen tgyek dontésre torténd érdemi el6készitését, a meghatarozott
feladatok végrehajtasanak szervezését, ellendrzését.

5.2.2.2 Kozremiikodik a varos rendjének, koztisztasdganak biztositisaval, infrastruktarajanak,
kommunalis ellatasanak tizemeltetésével, karbantartasaval, ellen6rzésével kapcsolatos
szakmai feladatok ellatisaban.

5.2.2.3 Ellatja a véaros lizemeltetésével, az azzal Osszefiggd kozmunka-tevékenység
szervezésével kapcsolatos feladatokat, kozremiikodik az Onkormanyzati vagyon
hasznositasaval kapcsolatos szakmai munka végzésében.

5.2.2.4 Kdzremlikodik a kozbiztonsdggal, a honvédelemmel és katasztrofa elharitassal (polgari
védelemmel, ar- és belvizvédekezéssel stb.) 0Osszefliggd feladatok végzésében,
szervezésében, koordinalasaban.

5.2.2.5 Ellitja az Onkormanyzat intézményeinek ¢és telephelyeinek mikddtetésével,
karbantartdsaval, lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, illetve sziikség esetén
kozremiikodik abban.

5.2.2.6 Kapcsolatot tart a varos tertiletén miikddo, a csoport és az Onkorményzati Osztaly
profiljaba tartozé gazdalkodé szervekkel, kiilonds tekintettel az Onkorményzati
(rész)tulajdonu, illetve a kotelez6 Onkormanyzati feladatok ellatdsdban részt vevd
gazdasagi szervezetekre.
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5.2.2.7 Kezdeményez6 és aktiv k6ézremiik6dd szerepet t6lt be a varosiizemeltetési feladatkorbe
tartozo, vagy azt érint6 palyazatok készitésében és megvalositasaban.

5.2.2.8 Feladata az SZMSZ-ben meghatérozott bizottsig (Varosfejlesztési és Uzemeltetési
Bizottsag), illetve az Onkormanyzat rendeletében meghatirozott mas bizottsag
tevékenységének a szakterillet szerinti megfeleld segitése, az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasa.

5.2.2.9 Vezeti és naprakészen tartja a feladatkorébe tartozd varosiizemeltetéssel Osszefliggd
miiszaki és egyéb nyilvantartisokat, a varosrendezési és egyéb térképeket (kbzmitérkép
stb.).

5.2.2.10 Ellatjia a nem kiemelt I foka épitésiigyi, épitésigazgatasi lgyekkel, a
birtokvédelemmel, a telepengedélyezéssel, fakivagassal és telepitéssel, a kiilteriileti
foldteriiletek adasvételével, a kereskedelmi igazgatasi, a szallashely iizemeltetési,
rendezvénytartasi, illetve a lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

5.2.3. Varosfejlesztési csoport:

5.2.3.1 Ellatja az Onkormanyzat (Képvisel6-testiilet), a Polgarmester, valamint a Jegyz6
feladat- és hataskorébe tartozo valamennyi terilletfejlesztési hataskorbol adodod hatosagi
és nem hatdséagi feladatot, valamint ezen tigyek dontésre térténd érdemi el6készitését, a
meghatarozott feladatok végrehajtasanak szervezését, ellenbrzését.

5.2.3.2 Kezdeményezd és aktiv kozremiikodd szerepet tolt be minden fejlesztési céld,
beruhdzasi jellegli, az Onkorményzatot érinté palyazat készitésében, a projektek
megvaldsitasdban és nyomon kdvetésében.

5.2.3.3 Onkormanyzati szinten Osszefogja a forrast teremt8, gazdalkodast segitd palyazati
lehet6ségek megismertetését, a palydzatok el6készitését, benyujtasat, nyilvantartasat,
megvalositasat és elszdmolasat, koordindlja a nemzetkézi programokon beliili
témaorientalt palyazatok el6készitését.

5.2.3.4 Feladata az SZMSZ-ben meghatarozott bizottsag (Varosfejlesztési és Uzemeltetési
Bizottsag), illetve az Onkormanyzat rendeletében meghatarozott mdas bizottsag
tevékenységének a szakteriilet szerinti megfelelé segitése, az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatdsa.

5.2.3.4 Vezeti és naprakészen tartja a feladatkorébe tartozé viarosfejlesztéssel Osszefiiggd
miiszaki és egyéb nyilvantartasokat, a varosrendezési és egyéb térképeket.

5.3 Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly:

Tevékenyen ko6zremikodik az Onkormanyzat gazdasagi programja kidolgozasaban,
annak megvaldsitasaban, az ezzel Osszefiiggh teljes munkafolyamatot dnkorményzati
szinten 0sszefogja, koordindlja.
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5.3.1. Koltségvetési csoport:

Az Onkormanyzati gazdalkodds meghatarozé ercjeként ellatja az Onkorményzati
koltségvetéssel kapcsolatos valamennyi feladatot, kilonds tekintettel: az éves, illetve
kozéptava fejlesztéssel, feltjitassal, miikodéssel Osszefliggd szakmai elemzési, tervezési
feladatokra.

53.1.1.

53.1.2.

5.3.1.3.

53.14.

5.3.1.5.

5.3.1.6.

5.3.2.

Ennek keretében — jogszabalyban meghatarozottak szerint — végzi a nemzetiségi
Onkormanyzat, illetve az osztdlyhoz rendelt Onalloan mikodé koltségvetési
szervek gazdalkodéasaval kapcsolatos operativ gazdalkodési teenddket.

Feladatkoriiket érint@en a tobbi osztallyal, az ligyintézikkel és az intézményekkel
egylittmikddve Osszehangolja az intézmények koltségvetési koncepcidjanak,
koltségvetésének készitését, rendszeresen elemzi és figyelemmel kiséri a
koltségvetést érintd felhasznalasukat, mikodési feltételeiket.

Onkorméanyzati szinten is meghatirozé szerepet kell jtszania az ésszerd,
takarékos és szabalyszerli onkormanyzati gazdalkodds megvaldsitasdban, abban,
hogy a feladatok ellatasanak sérelme nélkiil — hosszabb tdvon — megsziintethetd
legyen az Onkormanyzati koltségvetés tartés hidanya. Ezek érdekében
kozremiikodik a belsd tartalékok feltardsaban és az indokolt modositdsokra,
atszervezésekre javaslatot tesz.

Biztositja a jogszabalyokban meghatarozott — az Onkormanyzati gazdéalkodassal
Osszefiiggé — dokumentumok (szabalyzatok, intézkedések stb.) elkészitését,
kiadasat, naprakészségét, azok végrehajtisat, betartasukat figyelemmel kiséri,
ellenérzi.

Figyelemmel kiséri, segiti az emlitett dokumentumok elkésziiltét és a belsd
ellen6rrel egylttmiikodve, vizsgalja azok hatdlyosuldsat az Onkormanyzati
koltségvetési szervek esctében.

Feladata az KOH SZMSZ-ben meghatérozott bizottsig (Pénziigyi Bizottsag),

illetve az Onkormanyzat rendeletében meghatarozott mdas bizottsag
tevékenységének a szakteriilet szerinti megfelel6 segitése.

Szamviteli csoport:

Az id6ben torténd és pontos gazdalkodasi, szamviteli, szdmlakezelési, elszamoldsi
és beszamolasi, vagyongazdalkodasi, nyilvantartasi, valamint — a belsé ellendrrel
egylttm{ikbdve — a pénziigyi-gazdasagi ellenbrzési feladatok végzése.

5.3.2.1. Ennek keretében — jogszabalyban meghatérozottak szerint — végzi a nemzetiségi

onkormanyzat, illetve az osztdlyhoz rendelt Ondlléan miikddd koltségvetési
szervek gazdalkodasaval kapcsolatos operativ gazdalkodasi teenddket.

5.3.2.2. Feladatkdrét érintéen a tobbi osztillyal, az tigyintézékkel ¢s az intézményekkel

egylttmiikodve végzi a zéarszdmadas készitésével kapcsolatos valamennyi
feladatot, rendszeresen elemzi és figyelemmel kiséri a koltségvetést érintd
felhasznalasukat, miikodési feltételeiket.
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5.3.2.3.

5.3.2.4.

53.2.5.

5.3.2.6.

53.2.7.

Onkormaényzati szinten is meghatérozo szerepet kell jatszania az ésszerti, takarékos
és szabalyszerli Onkormanyzati gazdalkodas megvalésitdsdban, abban, hogy a
feladatok ellatasanak sérelme nélkiil — hosszabb tdvon — megel6zhets legyen az
onkormanyzati koltségvetés hianyanak kialakulasa. Ezek érdekében kdzremiikddik
a bels6 tartalékok feltarasdban és az indokolt moddositiasokra, atszervezésekre
javaslatot tesz.

Biztositja a jogszabalyokban meghatarozott — az Onkormdanyzati gazdalkodéssal
Osszefliggd — dokumentumok ‘(szabélyzatok, intézkedések stb.) elkészitését,
kiadasat, naprakészségét, azok végrehajtasat, betartasukat figyelemmel kiséri,
ellendrzi.

Figyelemmel kiséri, segiti az emlitett dokumentumok elkésziiltét és a belsd
ellenbrrel  egylittmtikédve vizsgalja azok hatalyosulasat az Onkorméanyzati
koltségvetési szervek esetében.

Kiemelt figyelmet fordit az Onkormanyzati vagyon nyilvantartdsira, az
Oonkorményzati (rész)tulajdoni gazdasagi szervezetek gazdidlkodasara, a
Képviselo-testiilet (vagy a Polgarmester) 4altal meghatirozott modon
kézremtikodik az Onkormanyzat ezzel Osszefiiggé tulajdonosi jogai
gyakorlasaban.

Feladata a KOH SZMSZ-ben meghatérozott bizottsag (Pénziigyi Bizottsag), illetve
az. 6nkormanyzat rendeletében meghatdrozott mas bizottsag tevékenységének a
szakteriilet szerinti megfelel segitése.

5.3.3. Ado csoport:

5.3.3.1.

5.3.3.2.

5.3.3.3.

5.3.3.4.

Onkormanyzati szinten is meghatérozé szerepet kell jatszania az ésszerti, takarékos
és szabdlyszerli onkormanyzati gazdalkodas megvalésitasaban, abban, hogy a
feladatok ellatasanak sérelme nélkiil — hosszabb tdvon — megelézhetd legyen az
Onkormanyzati koltségvetés hidnyanak kialakulasa. Ezek érdekében kozremiikodik
a belsd tartalékok feltdrasidban és az indokolt moddositasokra, atszervezésekre
javaslatot tesz.

Biztositja a jogszabalyokban meghatirozott — az 6nkormanyzati gazdalkodassal
Osszefliggh — dokumentumok (szabalyzatok, intézkedések stb.) elkészitését,
kiadasat, naprakészségét, azok végrehajtasat, betartasukat figyelemmel kiséri,
ellendrzi.

Feladata az KOH SZMSZ-ben meghatirozott bizottsag (Pénziigyi Bizottsag),
illetve az Onkormanyzat rendeletében meghatirozott mas bizottsag
tevékenységének a szaktertilet szerinti megfelel segitése.

Kezdeményezben, tevékenyen kozremikodik a helyi addpolitika kialakitdsdban és
veégrehajtasaban.

Végzi az Oonkormdanyzati adohatosag (Jegyz6) feladatkorébe tartozd valamennyi
addval Osszefliggl igazgatasi feladatot (adémegallapités, nyilvantartds, behajtés.)
Ko6zremUikodik az adok médjara behajtandd koztartozasok behajtasdban. Ellétja az
adé és értékbizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatos hatosagi feladatokat.
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6.1

6.2

6.3

5.4 Kirendeltségek:

A KOH SZMSZ- ben szabalyozott feladatokon kiviil — Jand és Olcsva kdzségre vonatkozéan
értelemszertien — a Kirendeltségek 1atjak el a KOH tobbi belsd szervezeti egysége tevékenységi
korébe tartozo feladatokat, a Jegyz6 szakmai felkésziiltséget és leterheltséget figyelembe vevo
munkamegosztdsa alapjan, a KOH osztalyainak szakmai kozremiikodésével, és
segitségnyujtasaval.

6.

Miikédési szabalvok

A KOH engedélyezett 1étszamat — a belsd struktirara, az ellitand6 feladat nagysagara, jellegére
stb. — a KépviselG-testiilet évente, a koltségvetésrol sz016 rendeletében hatarozza meg.

6.1.1 A munkavégzéshez sziikséges technikai feltételek — ide értve a biztonsagtechnikai
feltételeket is — rendelkezésre allasat, kiépitését a JegyzOnek kell biztositania. Ugyanakkor
a koztisztvisel6knek gondoskodniuk kell az izemeltetés soran a folyamatos
allagvédelemrol, a karbantartas megtorténtérdl, az tizemkészségérdl stb.

A kiadmanvyozas rendje:

6.2.1 A Polgarmester a hataskorébe tartozé tigyek kiadmanyozdsanak rendjét kiilon
intézkedésben hatarozza meg.

6.2.2 A Jegyz8 hataskorébe tartozd iigyekben a kiadmanyozas rendjét a jegyzoi "Intézkedés"
tartalmazza.

6.2.3 Ezen tul a koztisztvisel6k munkakori leirasaban is indokolt régziteni, ha a kiadmanyozas
gyakorlasara a koztisztvisel6t feljogositottak.

Bélyegz6k hasznilata:

63.1 A KOH 4llami cimerrel ellatott, szamozott korbélyegz6jét csak a bélyegzék
nyilvantartdsaban szerepld, ott feleldsként megjelolt személyek haszndlhatjak, akik
felel6sek a bélyegzék rendeltetésszerti hasznalatdért €s meglrzéséért.

6.3.2 Az O6nkormanyzati cimerrel ellatott bélyegzé hasznélatanak szabalyait kiilon szabalyzat
tartalmazza.

6.3.3 A hasznalatban 16v8 bélyegzékr6l a KOH pénztirosa kiilon — lenyomattal elldtott —
nyilvantartast koteles vezetni, illetve gondoskodik a hasznalaton kiviili bélyegzdk

rrrrrr

6.3.4 Ha hasznéalatban 1év6 bélyegz0 vész el, vagy semmisiil meg, Ugy ezt a tényt a
koztisztviseldnek haladéktalanul be kell jelentenie a Jegyz6 felé, aki ennek alapjan az
elveszett, megsemmisilt bélyegzékrdl jegyzOkonyvet vesz fel, majd a legrovidebb id6én
beliil a bélyegzb érvénytelenitése érdekében orszagos napilapban hirdetményt tesz kdzzé,
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6.4

6.5

7.1

illetve gondoskodik arrdl, hogy az érdekeltek minél szélesebb korben szerezzenek
tudomast a bejelentett tényrol.

Gépkocsi-hasznalat:

6.4.1

A KOH dolgozéinak 6nkorményzati (hivatali) és sajat tulajdonti gépkocsi hasznalatira a
Polgarmester és a Jegyz6 — az lizembentart6 szerv vezetdjével egyiittesen — errdl kiadott
rendelkezése — gépjarmii haszndlati szabalyzat - az irdnyado.

Helvettesités rendje:

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

Kinevezett Jegyz6 hianyaban — atmeneti jelleggel — a jegyz6i teendbket az Aljegyz6 latja
el. A Jegyz6t akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén az Aljegyz6 (kinevezett Aljegyz6
hidnyaban, vagy tavolléte esetén az Onkorményzati Osztalyvezets) helyettesiti. A Jegyz6
és az Aljegyz8 kozotti munkakapcsolatot, munkamegosztist, a KOH-ben torténd
kiadmanyozas rendjét a jegyzbi ,,Intézkedés” szabalyozza.

Kinevezett Aljegyz8 hidnyéban — atmeneti jelleggel — az aljegyz6i teendSket — a Jegyzd
kiilon intézkedése szerint — a Jegyzé, illetve az Onkorményzati Osztalyvezetd megosztva
latja el.

Az Aljegyz8t akadélyoztatdsa, vagy tavolléte esetén az Onkormanyzati Osztalyvezets
helyettesiti.

roor

A KOH dolgozéit a munkakéri lefrasukban megnevezett, vagy esetenként a Jegyzd altal
megbizott dolgozd helyettesiti.

A jogviszony megsziinése, vagy a munkakor megvaltozdsa esetén a Jegyzd esetében a
Polgdrmester, mig az Aljegyz6, az osztilyvezetd esetében a Jegyz8, az egyéb
koztisztvisel6k esetében az érintett osztilyvezetd koteles gondoskodni a munkakdr
jegyz6konyvben rogzitett atadas-atvételérdl.

7.

Belso ellenérzés

A Dbels§ ellenbrzés a Beregi Tobbeéli Kistérségi Onkorményzati Térsulds keretében
foglalkoztatott bels6 ellenér utjan valdsul meg.

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

A belsé ellendr segiti a vezetd beosztast dolgozok tevékenységét, a vezetbi tevékenység
részeként folyamatosan elvégzendd vezetdi ellendrzést.

Segiti munkafolyamatba épitett ellendrzést.
Jogszabalyok éltal meghatarozott médon koltségvetési ellenbrzést 14t el.
Ellendriznie és értékelnie kell a szaktevékenységek ellatdsanak hatékonysdgat,

fejlesztésének tervszerliségét ¢és gazdasdgossagat, a mikodés és gazdalkodds
szervezettségét.
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8.1

7.1.5 Ellendriznie és értékelnie kell a koltségvetési elGiranyzatok gazdasdgos, takarékos, és
szabalyszer(i felhasznalasat, a vagyonkezelés rendeltetésszerliségét és szabalyszer(iségét.

7.1.6 Ellendriznie és értékelnie kell a munkaerd foglalkoztatdsanak, az éalloeszk6zok optimalis
kihaszndlasanak, fenntartdsanak és fejlesztésének ellenbrzésével a rendelkezésre alld
er6forrasok hatékony felhasznalasat.

7.1.7 Ellenériznie és értékelnie kell a jogszabalyok és mas altalanos érvényl rendelkezések, a
belsé szabalyzatok és utasitdsok megtartasat, a bizonylati- és okmanyfegyelem meglétét,

az Onkormdanyzati tulajdon védelmét, annak szervezettségét, rendjét és hatékonysagat.

7.1.8 Ellen6riznie és értékelnie kell a koltségvetési beszdmolo, az el6z6 évi pénzmaradvany- és
eredmény-elszamolas megalapozottsagat.

7.1.9 A belsé ellendrnek kell elékészitenie és végrehajtania a KOH belsd ellendrzését.

7.1.10 A feliigyeleti ellendrzésként az 6nkorményzat intézményeiben folyd
gazdéalkodas ellenbrzését.

7.1.11 Az ellendrzés rendjét a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv rogziti, s az ellenérzések megtartasara
— dont6en — éves ellendrzési terv alapjan kerll sor.

III.

A KOH gazdilkodisaval kapesolatos elgirisok

8.
A feladatvégzés gazdasagi-pénziigyi feltételei
A koltségvetési szerv gazdalkodési jogkor szerinti besorolasa:

8.1.1 A gazdalkodds modjanak megszervezésének modja szerint: Onalloan miikodé és
gazdalkodé koltségvetési szerv.

8.1.2 Pénziligyi - gazdasagi feladatok ellatasa:
A pénziigyi — gazdasagi feladatokat a KOH gazdasigi szervezete, a Pénziigyi &s
Gazdalkodasi Osztaly latja el. A Pénzligyi és Gazdalkodasi Osztaly, mint gazdasagi
szervezet gazdalkodassal Osszefliiggd feladatainak ellatasara az tlgyrend és kiilon
szabalyzatok vonatkoznak.

8.1.3 A Pénziigyi és Gazdalkodési Osztaly elldtja az alabbi, a KOH-hoz rendelt 6nalléan
miikddo koltségvetési szervek feladatait:

. Beregi Muzeum,

. Balézs Jozsef Virosi Konyvtar és Miivel6dési Kozpont,

. Vasarosnaményi Human Szolgéltaté Kozpont,

. Véasarosnaményi Jatékorszag Ovodai,

. Vasarosnamény Véros Roma Nemzetlsegl Onkormanyzat,
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8.2

8.3

8.1.3.6. Jand K&zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
8.1.3.7. Jand-Vasarosnamény-Gergelyiugornya Vizik6zmil Beruhazasi Térsulés,
8.1.3.8. Jand és térsége csapadékviz elvezet6-haldzat fejleszt6 Tarsulas.

8.1.4.

8.1.5.

A KOH az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg szempontjabol: teljes jogkorrel
rendelkez6 koltségvetési szerv.

A KOH alaptevékenységét (feladatait) szolgalé feltételekrdl az alapito, fenntart6 szervek:
Vasérosnamény Véros Onkorményzata Keépvisel-testiilete, Jand Kozség Onkormanyzata
Képviselé-testiilete, valamint Olcsva Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiilete
gondoskodik. A  képvisel6-testiiletek  biztositjak, bocsatjdk rendelkezésre az
dnkormanyzatok tulajdondban 1év6 feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és pénzeszkozt.

Vagyon. vagyonnal vald rendelkezés:

8.2.1

Ingatlanvagyon:

8.2.1.1 Az Onkormanyzat vagyondnak gazdalkodasi szabdlyairél sz616
rendeletben a  torzsvagyon  korében  elkiilonitett  ingatlan
vagyontargyakat a koltségvetési szerv ingyenes hasznalataba adja.

82.1.2 A vagyon kezelésére, haszndlatara, hasznositisara, értékesitésére az
Onkormdnyzat vagyonrendeletében foglalt rendelkezéseket kell
alkalmazni.

8.2.1.3 A haszndlatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési jog
gyakorlaséra a vagyonrendelet szabalyai iranyadok.

8.2.2 Ingo vagyon:

822.1 A KOH-t a konyvviteli nyilvantartisban, valamint az éves
vagyonleltdrban szereplé ingd vagyontargyak tekintetében az ingyenes
hasznélati jog illeti meg.

8.2.2.2 Az ing6 vagyon feletti rendelkezési jog gyakorlasara az 6nkormanyzat
vagyonrendeletébe foglalt szabalyok vonatkoznak.

8.2.3 Pénzeszkoz: (A feladatellatas forrasai)

8.2.3.1  Normativ allami hozzajarulas.

8.2.3.2  Helyi 6nkormanyzat koltségvetése (onkormanyzati tdmogatas).
8.2.3.3  Atvett pénzeszk6zok

8.2.3.4  Sajat bevételek

Koltségvetés, koltséavetési elbiranyzatok:

8.3.1

8.3.2

8.3.3

Az Onkormanyzat éves koltségvetési rendelete magéba foglalja a KOH elkiilonitett
koltségvetési elGiranyzatait.

A KOH a jovéhagyott koltségvetési elSirdnyzat keretein beliill gazdalkodik az
allamhéztartasi térvényben, a végrehajtasra kiadott kormanyrendeletben, az 6nkormanyzati

torvényben meghatarozott feltételek mellett, a gazdasagi-pénziigyi szabdalyzatokban, a
fenntarto, feliigyeleti szerv dontéseiben foglaltak szerint.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilonleges eldirdsok:
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8.4

8.5

8.6

8.7

8.3.3.1 A koltségvetés tervezése, a jovahagyott koltségvetési elSiranyzatok
felhaszndlasara, a koltségvetés végrehajtdsa, beszdmoldsdra vonatkozdan a
szabalyzatok rendelkezései iranyadok.

8.3.3.2 A koltségvetés végrehajtdsaval kapcsolatos killonleges elirdsok az
Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében, valamint a Képvisels-
testliletek a rendelet végrehajtisahoz kapcsolddd hatdrozataiban kerlilnek
rogzitésre.

Létszam és személyi juttatds eldirdnyzat:

8.4.1 A KOH a létszdm és személyi juttatisok elSirdnyzatdval a 1étszam- és illetmény
elSiranyzat keretei kozott 6nalldan gazdalkodik.

8.4.2 A létszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkozé kozponti (Aht, Avr.) jogszabalyokban,
az éves koltségvetési rendeletben, a kiilon szabalyzatokban foglaltak irdnyadok.

Operativ gazdalkodas, kdltségvetés véerchajtdsdnak folvamata;

8.5.1 A szabalyozas jogi eszkdzei:

8.5.1.1 A jogi szabdlyozas mellett a KOH SZMSZ és az ahhoz kapcsolddd
szabalyzatok, munkakori leirasok, eseti rendelkezések.

8.5.1.2 A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités
tendjét az erre vonatkozd kiilén Megallapodas hatdrozza meg, a kiilon
szabalyzatok, ill. eseti felhatalmazasok tartalmazzdk, melyek a KOH
SZMSZ fuggelékét képezik.

Felelségei szabalyok:

8.6.1 Az Aht-ban és az Avr-ben meghatdrozott a koltségvetés végrehajtasaval Osszefliggd
alapvetd felel6sségi szabalyok, valamint a kiilon szabélyzatok az irdnyaddk.

Gazdalkodasi jogosultsagok. rendelkezési jogkodrok:

8.7.1 A gazdalkodas vitelével Osszefliggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi jogosultsdgok
gyakorldsara a KOH SZMSZ, a figgelékét képezd szabélyzatokban meghatarozottak, a
munkakdri leirasban foglaltak vonatkoznak, ill. esetenként névre széléan kiadott
megbizdsokban, felhatalmazasokban rogzitettek szerint gyakorolhatok.

8.7.2 A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személyek feladatkirének és munkakorének
részletes meghatarozasat munkakori leiras tartalmazza. A gazdasdgi feladatkorok részletes
leirasit az Ugyrend tartalmazza. A munkakori leirasok a KOH SZMSZ egy¢b
dokumentumai k6zé tartoznak.
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8.8

8.9

8.10

A koltségvetési szerv vezetdiének felelssége:

8.8.1 A gazdalkodas szabélyszertiségéért a Polgarmester a felelés. (Motv.)

8.8.2 Az Aht. szabdlyozasa értelmében a koltségvetési szerv vezetdje felelOs
az alapito  okiratban foglalt tevékenységek jogszabalyban  meghatdrozott
kévetelményeknek megfelel ellatasaért.

Ellendrzés rendje:

Az ellendrzési rendszer magaba foglalja a pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszert, a belsd
kontroll szabalyozasat, valamint a belsé ellenérzést (a BEREGTOT keretében (tarsuldsban)
foglalkoztatott belsé ellendr utjan valosul meg) és a testiileti/Pénziigyi Bizottsagi ellendrzést.

Képvisel6-testiileti (Pénzligyi Bizottsagi) ellendrzés:

A Pénziigyi Bizottsdg véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtdsrol sz616
féléves, éves beszamolo tervezeteit, figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat,
kiilonds tekintettel a sajat bevételekre, a vagyonvéltozds (vagyonnivekedés, -csokkenés)
alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat, vizsgédlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi
megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési szabélyzat megtartdsat, a bizonylati rend és a
bizonylati fegyelem érvényesitését.

A Pénziigyi Bizottsag vizsgélati megallapitasait a KépviselS-testiilettel haladéktalanul kozli. Ha a
Képvisel6-testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgélati jegyz6konyvet az
észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvev8széknek.

9.

Kapcsolédé szabalyzatok, egyéb dokumentumok

9.1. Jelen Szabalyzat mellékletét okiratok, dokumentumok:

1. melléklet: Vésarosnamény Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 22/2013. (Il 28.)

onkorményzati hatdrozatdval, Jand Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
12/2013. (I 28.) énkormanyzati hatérozatival és Olcsva Kozség Onkormanyzata
Keépviseld-testiiletének 10/2013. (II. 28.) 6nkorményzati hatdrozatival elfogadott
Vésarosnaményi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapité okirata.

2. melléklet: KOH organogramja.

3. melléklet: Vasarosnamény Varos Onkormanyzata Keépvisel6-testiiletének 21/2013. (1. 28.)

onkormanyzati hatérozataval, Jand Kozség Onkorményzata Keépviseld-testiiletének
11/2013. (II. 28.) énkormdnyzati hatdrozatival és Olcsva Kozség Onkorményzata
KépviselS-testiiletének 9/2013. (II. 28.) 6nkorményzati hatirozatival elfogadott -
Véséarosnaményi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 1étrehozésardl és fenntartésardl szolo
— megallapodas.

9.2. Jelen Szabélyzat fliggelékét képez6 szabalyzatok:

Belso kontroll szabalyzat
Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje
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A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l szol6 szabalyzat
A kozérdekdi bejelentések, panaszok kezelésének szabalyzata

A kozteriilet-feliigyelSk egyenruha ellatasanak szabalyzata

A vagyon magancéla igénybevételének szabalyzata

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Ajandékok és egyéb elényok elfogadasanak szabalyzata

Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

Belso ellen6rzési kézikonyv

Beszerzési szabalyzat

Koézbeszerzési szabalyzat

Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

Eszk6z0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

Selejtezési szabalyzat

Gazdalkodasi szabalyzat

Ugyrend

Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata

Informatikai biztonsagi szabalyzat

Kockézatkezelési szabélyzat

Iratkezelési szabalyzat

Kikiildetési szabalyzat

Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat

Kozszolgalati szabalyzat

Munkavédelmi szabélyzat

Tlzvédelmi szabalyzat

Onkéltségszamitési szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat : -

Reprezantacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabdlyzata
Szamviteli politika

Szamlarend

Bizonylati rend

Vezetékes- és mobiltelefonok hasznéalatanak szabalyzata
Vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos kontrollok
Cafeteria szabalyzat

9.3. Egyéb dokumentumok:
e  Munkakoéri leirdsok

9.4. A KOH SzMSz-hez kapcsolodé fiiggelékek, belss szabalyzatok, egyéb dokumentumok naprakész
vezetésérol, a jogszabalyoknak megfeleld hatalyban tartasardl a jegyz6é gondoskodik.

IV.

Zaré rendelkezések

10.1. Ezen KOH SZMSZ — a Képviselé-testiiletek jovahagyédsat kovetSen — 2022, janudr 1. napjén 1ép
hatéalyba.
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10.2. A KOH SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejlileg hatélyat veszti a t6bbszor modositott 2013. marcius
1. napjan hatdlyba léptetett - Vasdrosnaményi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata.

Vasarosnamény, 2021. december 16.

Filep Sandor dr. Deak Ferenc

polgarmester jegyzb

Asztalos Istvan Borbas Judit
polgarmester polgarmester
ZARADEK:

A Visdrosnaményi Kozés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat médositdsdt
Vasdrosnamény Viros Onkormdnyzata Képviselb-testiilete a .../2023. (V. ...) onkormdnyzati
hatdrozatdval, Jind Kozség Onkormdnyzata KépviselS-testilete a .../2023. (V. ...) onkormdnyzati
hatdrozatdval, Olcsva Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a .../2023. (V. ....) onkormdnyzati

hatdrozattal jovdahagyta.

dr. Deak Ferenc
jegyzo
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1. melléklet

Visarosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okirata
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3. melléklet

Visarosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol és fenntartisarol szolé
megallapodas



